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Krakéw, dnia 9.01.2012 r.

Zapytanie ofertowe — nr 2/ALMA
Kod CPV 55110000-4, 55120000-7, 55300000-3

Szanowni Panstwo,

Zapraszamy do skfadania ofert na wynajem sali konferencyjnej w dniach 02-03.02.2012, wyzywienie i
ewentualny nocleg Uczestnikow i Treneréw podczas szkolenia na terenie Matopolski (poza granicami
miasta Krakowa do 50 km od Krakowa).

1.

Zamawiajacy: Alma Market S.A. w zwigzku z realizacjg projektu WND-POKL.08.01.01-12-472/11
~Podniesienie kwalifikacji zawodowych kadry menadzerskiej firmy Alma poprzez
coaching”, wspotfinansowanego ze Srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, poddziatanie 8.1.1.

Opis przedmiotu zamdwienia, kryteria oceny oferty oraz wykaz wymaganych dokumentdw, ktore
nalezy ztozy¢ w przedmiotowym postepowaniu zawarto w Warunkach Zaméwienia, stanowigcych
zatacznik do niniejszego zapytania.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte nalezy przesta¢ na adres justyna.dudziak@prorozvoyovo.com (tel. 12 252 05 49) lub
przesta¢ na adres Biura Projektu przy ul. Por. A. Stawarza 14/2, 30-540 Krakéw, w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 23.01.2012 r.

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszej oferty dokona Kierownik Projektu upowazniony przez
Alma Market S.A. Wybor najkorzystniejszej oferty jest dokonywany w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria i jest dokumentowany protokotem. Po zakoriczonym postepowaniu
zostanie przestana informacja o wyniku postepowania do kazdego Wykonawcy, ktory ztozyt
oferte’. Wybranie Wykonawcy i ewentualne rozpoczecie negocjacji bedg miaty miejsce
24.01.2012 r. w Biurze Projektu przy ul. Por. A. Stawarza 14/2, 30-540 Krakéw. Zamawiajgcy
podpisuje z Wykonawcg umowe w formie pisemnej w terminie nieprzekraczajagcym dnia realizacji
zamowienia.

Alma Market S.A. moze odstgpic¢ od podpisania umowy, jezeli cena wybranej oferty przewyzsza kwote,
ktdérg zamierzata przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub podjaé negocjacie z wybranym
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci Wykonawcg a w ostatecznosci powtdrzy¢ postepowanie w trybie
zasady konkurencyjnosci.

Z powazaniem,

Alma Market S.A.

" Informacja dotyczy wytacznie wyniku ztozonej oferty Wykonawcy

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

N0rorozuoyouo



* X %

KAPITAt LUDZKI vl

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY P
WARUNKI ZAMOWIENIA
1. Opis przedmiotu zamodwienia
2. Wybor oferty - Kryteria oceny oferty, informacja na temat wag punktowych lub

procentowych do poszczegoélnych kryteriow oceny oferty oraz informacja na temat
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium

3. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamodwienia
4, Wymagane dokumenty
1. Opis przedmiotu zamodwienia

Termin realizacji zamowienia: 02-03.02.2012
Ilo$¢ osdb zwigzanych z zamoéwieniem: 15 Uczestnikdéw/ Uczestniczek oraz 2 Trenerow

Wynajem sali szkoleniowej (konferencyinej) w dniach 02-03.02.2012 w godz. 9-17>

e sala szkoleniowa (konferencyjna) o powierzchni pozwalajgcej prowadzic szkolenie dla
ok. 20 osdéb (krzesta w podkowie, stoty w katach sali), z mozliwoscig przesuwania stotdw,
przestrzenig pozwalajgcg na swobodne poruszanie sie grupy podczas ¢wiczen,

¢ sala szkoleniowa bez filaréw,

e odpowiednie o$wietlenie: dostep Swiatta dziennego oraz catodobowego oswietlenia
umozliwiajgcego swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie, a zarazem mozliwos¢ zaciemnienia
sali podczas prezentacji multimedialnej,

e mozliwos¢ wypozyczenia w cenie sprawnego projektora multimedialnego, flipchart z zapasem
papieru, ekranu do wyswietlania obrazow z projektora multimedialnego,
miejsce na catering),
dostep do Internetu,

e dobra wentylacja lub klimatyzacja, ogrzewanie i zagwarantowanie mozliwosci przeprowadzenia
szkolenia w ciszy,

e mozliwosc¢ skorzystania z sali na godzine przed zajeciami i godzine po zajeciach

Obstuga cateringowa kazdorazowo dla ok. 15 Uczestnikow/Uczestniczek szkolenia oraz dla Trenerow
(kazdorazowo 2 treneréw) w dniach 02-03.02.2012

e Przerwa kawowa — na biezaco uzupetniana / w czasie przerw (minimum dwa razy): kawa,
herbata, napoje, ciastka, owoce oraz biezgca wymiana brudnych naczyn,
e  Obiad - zupa, drugie danie, deser i napoje. Wymagane propozycje min. 3 zestawéw menu.

Nocleg dla Uczestnikdw/ Uczestniczek oraz Treneréw®

¢ Nocleg miedzy 02-03.02.2012
e  2- osobowy pokdj/pokole posiadajgce tazienke (TV opcjonalnie)

Wyzywienie ($niadanie i kolacja) dla Uczestnikdéw/ Uczestniczek oraz Trenerédw dla ktdrych zostat
przewidziany nocleg

o  Sniadanie 03.02.2012 w ramach kosztu noclegu dla Uczestnikéw/ Uczestniczek oraz trenerdw dla
ktérych zostat przewidziany nocleg

? Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin wynajmu sali
* Ilo$¢ pokoi max 9, min 0 — ilog¢ pokoi zostanie uzgodniona po dokonaniu wyboru Wykonawcy
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e Kolacja 02.02.2011 dla Uczestnikéw/ Uczestniczek oraz treneréw dla ktdrych zostat przewidziany
nocleg

Zastrzezenia

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu szkolenia, zmiany ilosci dni oraz zmiany ilosci
0sdb. Sposdb informowania o w/w zmianach zawarty zostanie w umowie z Wykonawca.

2. Wybor oferty - Kryteria oceny oferty, informacja na temat wag punktowych lub
procentowych do poszczegodlnych kryteriow oceny oferty oraz informacja na temat
sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium

Tabela — strona 5

3. Informacja na temat zakresu wykluczenia z mozliwosci realizacji zamodwienia

Z mozliwosci realizacji zamodwienia wytaczone sg podmioty, ktére powigzane sg z Alima Market S.A. lub
prorozvoyovo s.c. Sylwia Cichowska, Rafat Cichowski (Partner w projekcie) oraz osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Alma Market S.A. lub prorozvoyovo s.c. Sylwia
Cichowska, Rafat Cichowski oraz osobami wykonujgcymi w imieniu Alma Market S.A. lub prorozvoyovo
s.c. Sylwia Cichowska, Rafat Cichowski czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

uczestnictwo w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

posiadanie udziatéow lub co najmniej 10% akcji;

petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
. pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Osoba dokonujacg wyboru oferty jest Sylwia Kus (Kierownik Projektu)

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa powyzej,
potencjalny wykonawca dotgcza do oferty oéwiadczenie o braku wystepowania ww. powigzan.

Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien. Wykonawca
musi posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponowac potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia. Wykonawca musi znajdowac
sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamoéwienia

4, Wymagane dokumenty
. Dane kontaktowe tj. nazwa hotelu/osrodka, adres, strona internetowa hotelu/osrodka, dane
0s6b upowaznionych do zawarcia umowy i dane do umowy, dane osoby odpowiedzialnej za

przedstawiong oferte wraz z numerem telefonu itd.
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o Cene jednostkowg brutto za jeden dzien (8 godzin) wynajmu Sali szkoleniowej
(konferencyjnej) oraz informacja o stawce VAT?,
o Cene jednostkowg brutto ustugi wyzywieniowej w przeliczeniu na jedng osobe tj. koszt
cateringu, obiadu, kolacji oraz informacja o stawce VAT,
o Cene jednostkowg brutto ustugi noclegowej (wraz ze $niadaniem) w przeliczeniu na jedng
osobe oraz informacja o stawce VAT,
. Informacje o dojezdzie do hotelu (oSrodka) komunikacjg miejskg oraz samochodem, ilo$¢ km
od miasta Krakowa,
o Zdjecia oferowanej Sali szkoleniowej (widoczna cata sala) oraz szczegdtowe informacje zgodne
z tabelg pkt.2,
o Zdjecia pokoi lub link do strony internetowej,
o Zdjecie hotelu/osrodka — informacja o standardzie,
o Przyktadowe menu (3 zestawy) w ramach zaproponowanej ceny, gotowos$¢ do sprostania
oczekiwaniom Trenerow i Uczestnikéw/czek,
. Wykaz wszystkich dodatkowych optat, ktore trzeba ponies¢ w celu realizacji Panstwa oferty,
o Informacja o dodatkowych atrakcjach na terenie hotelu/ osrodka i w okolicy,
. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z firmg Alma Market S.A. lub
prorozvoyovo s.c. Sylwia Cichowska, Rafat Cichowski oraz osobg dokonujaca wyboru oferty pkt.3,
o Informacja o mozliwo$¢ bezkosztowego przeniesienia szkolenia w uzasadnionych przypadkach,
. Informacja o wymaganym terminie uregulowania naleznosci.

* Przy cenach wymagana jest informacja o mozliwosci negocjacji
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KRYTERIA OCENY OFERTY
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WARUNKI OGOLNE - BRAK / ODRZUCENIE OFERTY | KOSZT USLUGI / Max 45 pkt.
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